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FECHA: Bogota, 10 de junio de 2026.
HORA: 4:00- 5:00 pm
LUGAR: Jardin Infantil La Casita de San Francisco
TEMA: Anexo Técnhico 1-4 Etapa de prealistamiento identificacion y asignacién de cupos, seleccién de

proveedores de alimentos.

ASISTENTES: Equipo de talento humano.

ORDEN DEL DIA:

Bienvenida y presentacion de la tematica.

Socializacion de los procesos de identificacion y asignacion de cupos.

Socializacion de aspectos relacionados con la seleccion de proveedores de alimentos.
Trabajo en grupos.

Retroalimentacion y conclusiones.

Compromisaos y cierre.

i ol o

DESARROLLO:
1. Objetivo de la jornada:

Reconocer los procesos administrativos y criterios organizativos del servicio relacionados con la identificacion y
asignacion de cupos, asi como los aspectos generales asociados a la seleccién de proveedores de alimentos, de
acuerdo con los lineamientos establecidos en el Anexo Técnico 1-4.

2. ACTIVIDAD:

En la fecha indicada se llevd a cabo la socializacion correspondiente al Anexo Técnico 1-4 — Etapa de Prealistamiento,
abordando los temas relacionados con la identificacion y asignacion de cupos y la seleccion de proveedores de
alimentos, con la participacion del talento humano de la unidad operativa.

La jornada inicié con una socializacion guiada en la que se presentaron los lineamientos generales relacionados con
la identificacion de la poblacion participante, los criterios de priorizacion y los procesos establecidos para la asignacion
de cupos dentro de los servicios de educacion inicial. Se destaco la importancia de garantizar la transparencia,
oportunidad y pertinencia en estos procesos, favoreciendo el acceso de las nifas y los nifios que cumplen con los
criterios definidos por la entidad.

Posteriormente, se abordaron los aspectos relacionados con la seleccion de proveedores de alimentos, resaltando la
importancia de garantizar el cumplimiento de los requisitos técnicos, sanitarios y de calidad exigidos para la prestacion
del servicio alimentario. Asimismo, se reflexion6 sobre la relevancia de estos procesos para asegurar una alimentacion
adecuada, segura y acorde con las necesidades nutricionales de las nifias y los nifios atendidos.
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Como estrategia metodoldgica, los participantes se organizaron en grupos de trabajo para analizar situaciones
relacionadas con los temas socializados, Identificar la importancia de cada proceso dentro del funcionamiento del
servicio y compartir sus reflexiones con el resto del equipo.

Durante la plenaria se evidencid participacion activa del talento humano, permitiendo aclarar inquietudes y fortalecer
la comprensidn de los procedimientos administrativos que respaldan la atencién integral de las nifias y los nifios.

Finalmente, se resaltd la importancia de conocer y apropiar los lineamientos establecidos en el Anexo Técnico 1-4,
reconociendo su contribucion al adecuado funcionamiento de la unidad operativa y a la garantia de una atencion de

calidad.
COMPROMISOS:
Compromisos Responsables Fecha de Ejecucién
Fortalecer el conocimiento sobre los procesos | Equipo de talento P
L : L ermanente
administrativos contemplados en el Anexo Técnico 1-4. | humano
Aplicar los lineamientos institucionales relacionados con | Equipo de talento
o e oy Permanente
la atencion integral de las nifas y los nifos. humano

servicio.

Continuar fortaleciendo el conocimiento del talento
humano frente a los anexos técnicos y lineamientos del

Responsable del servicio-
Lider de componente

Seglin cronograma

En constancia de lo anterior firmar:

Nombres y Apellidos Cargo o Tipo de Dependencia Firma
vinculacién
Andrea Rodriguez Responsable del JI.C. Casita San

servicio

Francisco

PV

Julieth Rincon

Auxiliar administrativa

JI.C. Casita San
Francisco

V —

Johana Duenas

Jdieth Lwnan

Profesional de atencion
a la primera infancia

JI.C. Casita San
Francisco

Geraldinee Perez

Viviana Castellanos

Diana Narvaez

Profesional de atencion
a la primera infancia

JI.C. Casita San
Francisco

Profesional de atencion
a la primera infancia

JI.C. Casita San
Francisco

Profesional de atencion
a la primera infancia

JI.C. Casita San
Francisco
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Angelica Montiel Auxiliar de atencion a JI.C. Canita San &/ £

la primera infancia Francisco

Jimena del Pilar ~ Auxiliar de atencion a “JILC. Casita San
Robles la primera Infancia Francisco

Maryury Garzén Serviclos generales JI.C. Casita San
Francisco

Yurany Talero Servicios generales JI.C. Casita San
Francisco

Xiomara Pineda Aucxiliar de nutricion JI.C. Casita San
Francisco

Alejandra Cortés Auxiliar de nutricién JI.C. Casita San
Francisco

Anexos:

Elaboro: Viviana Castellanos
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ANEXO TECNICO 1-4 - ETAPA DE PREALISTAMIENTO

‘ l 5 Reconocer procesos administrativos y criterios organizativos del serviclo m Om
J iily

7

1. IDENTIFICACION Y _ 2: SELECCION DE PROVEEDORES
ASIGNACION DE CUPOS DE ALIMENTOS ‘

{Qué es? {Qué es?
Es ol proceso mediante el cual se Es el proceso mediante el cual se seleccionan
identifican niflas y fios potenciales los proveedores encargados de suministrar
Pf'”"‘"”"”"f as&_gnmboscm alimentos seguros y de calidad para las
disponibles en el jardin infantil nitas y los nifios.
Responsabilidades del asociado
 Participar en los procesos de bisqueda iotl
eidentificacion liderados por la Objetwo
Subdireccion Local. G que los ali Lot
« Apoyar la optimizacion de los cupos { cumplan las condiciones sanitarias y de
"”P""‘"“'* inacuidad erigidas por la normatividad vigente
ok gias de focalizacié
mga’ar\mshcabeﬂw&
Formas de focalizacion - ASPECTOS QUE DEBE VERIFICAR EL ASQCIADO
o Focalizacién por demanda 1. Condiciones sanitarias
Se realiza cuando las familias
Btten o b dl Los proveedores deben garantizar: m” H
ingreso al servicio. + Comects manipulacidn de amentos. 100 |
i « Transporte adecuado. ‘ﬂ !
o Focalizacién por aborda,je territorial » Conservacién segura de los productos. &
Cumemhreanzu::uaas i o Cumplimiento de normas santarias.  Jaladtid L)
activas en la comunidad para t s N
identificar nifas y nifos que Tz

requieran el servicio,
=== 2. Criterios de seleccion

* Ubicacién del proveedor.

» Experiencia en suministro de afimentos.
» Capacidad de abastecimiento.

o Cumplimiento de requisitos legales

¥ sanitarios,
« Calidad de los productos ofrecidos.

s

Jormadas Carteleras Visitas 2

e Focalizacion geografica

Se prioriza la atencién de nifias y nifos
residentes en las zonas de influencia
del jardin infantiL ;
: @) Impertancia
AS| iml ntes \ ;3;{ . Mmmwnmu
@ 145 iaqepdss 4ct couk f o " o Garantitar una afimentacién sequra.
duzante 3 ejecucion del convenio. H
@ Toda soliitud de ingreso debe ser registrada mediante . g ‘mu'“!"v"""*“'“
; P e nfas y'
los instrumentos de caracterizacion vigentes. . i £ :
(© La informacitn debe registrarse en el sistema SIRBE. ; c‘f‘!’“‘:’:’s‘n"',:‘““"*“
@ s«bmwu-sum-afumnaym t &
por la Distrital de Integ Social. S
/ iRecuerda!
Asticulacién con Educacion ’ ; < Urudrmm»;d; mﬁ 0
* Los jardings infantles estarin asocads 3w 5 e ey S Ly
taucién Educative Distrital (ED). alimentacidn y o bienestar de nifias y nifios.
e 9 en el jardin infantil.

o Las nifias y nfios de pre-jardin y jardin
- deben (egilarse en o SIMAL

?, oy P9 g o oy ) Todo procesa debe estar documentado y dapontie [
mWyW\knﬂnwpamd(h m

wumwndd COWeNio.

* PTG € gaaniaa el ot as y nifics. AR TN A St TARIRRE . .5
¥ servcio, ¢

SO ON.
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